
กระบวนการย่อยที่ 3.5  กระบวนการจัดท าแผนงาน/โครงการ ด้านการส่งก าลังบ ารุง  หน่วยรับผิดชอบ  แผนกแผน 

กระบวนการย่อยที่ 3.5.2  การจัดท าแผนการจัดซ้ือ/จ้าง กลยุทธ์ด้านการส่งก าลังบ ารุงประจ าปี (เพ่ิมเติม) 

ตัวช้ีวัดที่ส ำคัญของกระบวนกำร  รวบรวมควำมต้องกำรงำนเพิ่มเติมของหน่วย ซึ่งเป็นงำนก่อสร้ำง ซ่อมบ ำรุงหรือจัดหำครุภัณฑ์ที่หน่วยได้เสนอควำมต้องกำรมำระหว่ำงปี (วงเงินไม่เกิน ๑๐ ล้ำนบำท) และไม่ได้รับกำร

บรรจุเป็นงำนในโครงกำร หรือบรรจุเป็นงำนตำมแผนปฏิบัติรำชกำรประจ ำปี แล้วจัดท ำรำยละเอียดตำมแบบฟอร์ม งป.ทร.03 และ งป.ทร.03-1 ส่งถึง กบ.ทร. เพื่อด ำเนินกำรต่อไป ภำยในกรอบเวลำที่ กบ.ทร.ก ำหนด 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

1  
 
 
 

กบ.ทร.มีข่ำวรำชนำวีแจ้งให้หน่วยต่ำง ๆ เสนอควำมต้องกำร
แผนปฏิบัติกำรจดัซื้อ/จ้ำงประจ ำปี เพิ่มเติม 
แผนกธุรกำร กพ.ฐท.สส. รบัหนังสือ/ด ำเนินกำรทำงธุรกำร  
แล้วส่งให้ กบ.ฐท.สส. ด ำเนินกำรทำงธุรกำรแล้วส่งเรื่องให้  
แผนกแผนฯ 

 

เดือน  
พ.ย.-ธ.ค. 

ผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ
ในช่วงต้นปีงบประมำณมีวงเงิน
คงเหลือให้สำมำรถด ำเนินกำร
จัดซื้อจ้ำงเพิ่มเติม 

จก.กบ.ทร. 

2  
 
 
 
 

    แผนกแผนฯ ตรวจสอบข้อมูลควำมต้องกำรงำนจัดซื้อ/จ้ำง
จำก นขต.ฐท.สส. หน่วยต่ำง ๆ (ท่ีมีวงเงินไม่เกิน ๑๐ ลำ้นบำท) 
และยังไม่ได้รับกำรสนับสนุนงบประมำณ จดัท ำข้อมูลรำยกำร
งำน และจัดท ำข้อพิจำรณำสั่งกำรให้ นขต.ฐท.สส.หน่วยต่ำง ๆ 
ตรวจสอบรำยกำรงำนท่ีแผนกแผนฯ รวบรวมไว้ และให้แจ้ง
ยืนยันควำมต้องกำรงำนเพื่อบรรจใุนแผนฯ เพิ่มเติม กรณีที่มี
ควำมต้องกำรงำนใหม่ ให้เสนอมำในครำวเดียวกันได้เลย 
   แผนกแผนฯ เสนอเรื่องให้ รอง ผอ.กบ.ฐท.สส./ผอ.กบ.ฐท.สส. 
/รอง เสธ.ฐท.สส.(2) และ เสธ.ฐท.สส. พิจำรณำลงนำมใน
ข้อพิจำรณำสั่งกำร นขต.ฐท.สส. 
ส ำนักงำนผู้บังคับบัญชำส่งเรื่องคนืให้ กบ.ฐท.สส. 
หมำยเหตุ กรณีเร่งด่วนจะลดขั้นตอนกำรจัดท ำเอกสำร
ข้อพิจำรณำสั่งกำรและมีกำรประสำนโดยตรงกับหน่วยต่ำง ๆ 
โดยแผนกแผนฯ 

5 วัน ค ำสั่งมอบอ ำนำจ ผบ.ฐท.สส. 
 

หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

 

กบ.ทร. มีข่ำวรำชนำวีแจ้งให้หน่วย

เสนอควำมต้องกำร งำนเพิ่มเติม 
A 

ตรวจสอบข้อมลูงำนท่ีหน่วยต่ำง ๆ เสนอมำ

ระหว่ำงป/ีจัดท ำข้อพิจำรณำสั่งให ้นขต.ฐท.สส.

เสนอควำมต้องกำร 

ก 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

3 
 
 
 
 
 

 ส่งเรื่องให้ แผนกธุรกำร กพ.ฐท.สส.ส ำเนำเรื่องส่งให้           
นขต.บก.ฐท.สส.  นขต.ฐท.สส. และหน่วยสมทบ              
นขต.บก.ฐท.สส./นขต.ฐท.สส. แจง้ยืนยันงำนท่ีต้องกำรเสนอ
ควำมต้องกำร หำกมีงำนในรำยกำรที่หมดควำมต้องกำร ก็ให้แจ้ง
ยกเลิกควำมต้องกำรด้วย  หำกมีควำมต้องกำรงำนใหม่ ให้เสนอ
มำในครำวเดียวกัน แล้วส่งเรื่องกลับให้ กบ.ฐท.สส. 

  15 วัน  หน.นขต.ฐท.สส. 

4  
 
 

 

แผนกแผนฯ รวบรวมข้อมลูควำมต้องกำรงำนจัดซื้อ/จ้ำงจำก 
นขต.ฐท.สส.หน่วยต่ำง ๆ ที่แจ้งยนืยันมำ น ำมำจดัล ำดับตำม
ควำมเร่งด่วน/ควำมส ำคญั จัดท ำข้อพิจำรณำและบันทึกเสนอ 
ทร.(ผ่ำน กบ.ทร. ) 
หมำยเหต ุควรมีกำรเชิญผู้แทนหน่วยร่วมประชุมเพื่อร่วม
พิจำรณำจัดล ำดับควำมเร่งด่วนของงำน ทั้งนี้ข้ึนอยู่กับกรอบ
ระยะเวลำที่จะต้องเสนอควำมต้องกำรให้ กบ.ทร.ว่ำมีเวลำเหลือ
หรือไม่ และนโยบำยของ ผู้บังคับบัญชำ 

5 วัน  หน.แผน กบ.ฐท.สส. 

5  ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
 
                                        อนุมัติ 

เสนอเรื่องให้ รอง ผอ.กบ.ฐท.สส./ผอ.กบ.ฐท.สส./รอง เสธ.ฐท.สส.(2) 
/เสธ.ฐท.สส./รอง ผบ.ฐท.สส.(2) และ ผบ.ฐท.สส.พิจำรณำ 
ลงนำมเสนอ ทร.(ผ่ำน กบ.ทร.) 
ด ำเนินกำรทำงธุรกำรแล้วส่งเรื่องให้ แผนกธุรกำร กพ.ฐท.สส. 
เพื่อส่งเรื่องให้ กบ.ทร.แล้วส ำเนำเรื่องส่งให้ นขต.ฐท.สส. 
ทุกหน่วยท่ีเสนองำนมำ รวมทั้ง คป.ฐท.สส. 

5 วัน  ผบ.ฐท.สส. 

6  
 
 
 
 

กบ.ทร.พิจำรณำบรรจุงำนในแผนฯเพิ่มเติม เสนอ สปช.ทร.และ
ผู้บังคับบัญชำตำมสำยงำนเพื่อพิจำรณำอนุมัติแผนเพิ่มเติม  
เมื่อไดร้ับอนุมัติแผนฯ จะมีข่ำวรำชนำวีแจ้งหน่วยให้ทรำบผล 
กำรอนุมัติแผนฯ เพิ่มเติม และจดัส่งแผนที่ได้รับอนุมตัิแล้วให้ 
ฐท.สส. แผนกธุรกำร กพ.ฐท.สส. รับเอกสำร ด ำเนินกำรทำง 

5 วัน  จก.กบ.ทร. 

แผนกแผนฯ ตรวจสอบข้อมูลงำนที่หน่วยต่ำง ๆ

เสนอมำ/จัดท ำข้อพิจำรณำและบนัทึกเสนอ ทร. 

(ผ่ำน กบ.ทร.) 

เสนอผู้บังคับบญัชำ 

พิจำรณำ 

กบ.ทร.พิจำรณำบรรจุงำนในแผนฯ เพิ่มเตมิ 

ก 

นขต.บก.ฐท.สส. และ นขต.ฐท.สส. ทุกหน่วย

ตรวจสอบรำยกำรงำน และแจ้งยนืยันควำมต้องกำร 

ข 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  ธุรกำรแล้วส่งให้ กบ.ฐท.สส.  
 กำรอนุมัติแผน (เพิ่มเติม) ทร.จะอนุมัติกรอบวงเงินและจ ำนวนงำน 
ในภำพรวม ซึ่งยังไม่อนมุัติยอด งป.จริงให้หน่วยถือยอด งป. เช่น ทร. 
มีกรอบวงเงินจริง 10 ล้ำนบำท อำจอนุมัติงำนรวม 20 งำนในวงเงิน
รวมมำกกว่ำ 10 ล้ำนบำท  ท้ังนี้ หน่วยต้องเร่งด ำเนินกำรจดัซื้อจ้ำง จน
ได้ตัวผู้ประกอบกำรและยอดเงินท่ีต้องใช้จ่ำยจริง แล้วแจ้งให้ สปช.ทร.
รับทรำบเพื่ออนุมตัิโอนเงินประจ ำงวดให้หน่วยสำมำรถท ำสญัญำ หรือ
ผูกพันงบประมำณได้ ทั้งนี้ หำกมีกำรจัดซื้อ/จ้ำงที่รำคำต่ ำกว่ำวงเงินที่
ประมำณกำรไว ้ สปช.ทร.จะมีเงินเหลือท่ีจะสำมำรถอนุมัติงบประมำณ
ให้หน่วยจัดซื้อ/จ้ำงงำนอ่ืนเพิ่มเตมิได้อีก 

   

7  
 
 
 
 

แผนกแผน กบ.ฐท.สส. ตรวจสอบรำยกำรงำนท่ี ฐท.สส.ได้รับอนุมตัใิห้
ซื้อ/จ้ำง สรุปเรื่องและจัดท ำข้อพิจำรณำ เสนอผู้บังคับบญัชำตำมล ำดับ
ช้ันถึง ผบ.ฐท.สส. สั่งกำรใหห้น่วยต่ำงๆ รับทรำบและจดัส่งรำยละเอยีด
ประกอบกำรจดัซื้อ/จ้ำง ให้ กบ.ฐท.สส. หรือหน่วยอ่ืนๆ ที่ได้รับอนมุติ
ให้ถือยอด งป. (เช่น รพ.อำภำกรเกียรติวงศ์ ฯ  กทส.ฐท.สส.  กรง.ฐท.สส.  
กชธ.ฐท.สส. กรม กสพ.ฐท.สส. ) ด ำเนินกำรซื้อ/จ้ำง 

3 วัน  หน.แผน กบ.ฐท.สส. 
ผบ.ฐท.สส. 

8  
 
 
 

 

 แผนกแผนฯ ตรวจสอบรำยละเอยีดประกอบกำรจัดซื้อ/จ้ำง งำนท่ี
หน่วยส่งมำ ประสำนหน่วยเจ้ำของงำน/ กชธ.ฐท.สส. ให้ปรับปรุง
รำยละเอียดแบบ ประมำณกำรและเอกสำรเสนอควำมต้องกำรเพื่อ
ประกอบกำรจดัซื้อ/จ้ำงให้ทันสมยั แล้วเสนอให้ คป.ฐท.สส.ตรวจสอบ
ยอดงบประมำณ 
   เมื่อ คป.ฐท.สส.ตรวจสอบยอดงบประมำณที่จะใช้จัดซื้อ/จ้ำงแล้ว  
จึงส่งเรื่องทั้งหมดให้ แผนกจดัซื้อ/จ้ำง ด ำเนินกำรจดัซื้อ/จำ้ง 
ตำมระเบียบที่เกีย่วข้องต่อไป 
 

30 วัน รำยละเอียดกำรด ำเนินกำร
ตำมบันทึกอนุมัติแผนฯจำก 
กบ.ทร. ทั้งนี้จะต้องเร่งรัด
ด ำเนินกำรใหไ้ดภ้ำยใน
กรอบเวลำที่ กบ.ทร.และ 
สปช.ทร.ก ำหนด 

หน.นขต.ฐท.สส. 
ผอ.กชธ.ฐท.สส. 
หก.คป.ฐท.สส. 

ข 

แผนกแผนฯ สรุปแผน แจ้งให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง 

นขต.ฐท.สส./กชธ.ฐท.สส. ท่ีเป็นเจ้ำของงำนท่ี

ได้รับอนมุัติแผนฯ จัดส่งรำยละเอียด

ประกอบกำรจดัซื้อ/จ้ำงให้ กบ.ฐท.สส. 

ค 



ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

9  
 
 

กรณีที่ สปช.ทร.ยังไม่อนุมตัิเงินประจ ำงวด เมื่อด ำเนินกำรจนไดต้ัว
ผู้ประกอบกำรและยอดเงินท่ีต้องใช้จ่ำยจริงแล้ว ต้องจัดท ำรำยงำนให้ 
ผบ.ฐท.สส.รับทรำบ และส่งเรื่องให้ คป.ฐท.สส.  
คป.ฐท.สส. จะเสนอเรื่องไป สปช.ทร.เพื่อขออนุมัติเงินประจ ำงวด  
เมื่อ ทร. อนุมัติเงินประจ ำงวดให้หน่วยแล้ว จึงด ำเนินกำรท ำสญัญำ 
ผูกพันงบประมำณ และด ำเนินกำรงำนนั้นได ้

ระยะเวลำ
ขึ้นอยู่กับ
วิธีกำร
จัดซื้อ/
จ้ำง 

ระเบียบกระทรวงกำรคลัง  
ว่ำด้วยกำรจดัซื้อจัดจำ้ง
และกำรบริหำรพัสดภุำครัฐ  
พ.ศ.2560 

หน.แผน กบ.ฐท.สส. 
หน.จัดซื้อ/จ้ำง 
กบ.ฐท.สส. 
หก.คป.ฐท.สส. 

10  
 
 

เมื่อกำรจดัซื้อ/จ้ำงด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรเรียบร้อย มีกำรตรวจรับ
พัสดุ/ตรวจกำรจ้ำง หน่วยท่ีต้องกำรใช้พัสดุ/งำนก่อสร้ำงได้รับพัสดุ 
และอำคำรสถำนท่ีเรียบร้อยแล้ว จึงเสนอรำยงำนกำรตรวจรับ เพ่ือขอ
อนุมัติเบิกจ่ำยงบประมำณ 

15 วัน  หก.กง.ฐท.สส. 

  รวมระยะเวลา (วันราชการ) 83 วัน   
 

จัดท าเมื่อ ก.ค.๖๑  โดย พ.จ.อ.ค าพล  สาพา 

กบ.ฐท.สส./หน่วยท่ีได้รับอนุมตัิใหถ้ือยอด งป. 

ด ำเนินกำรจัดซื้อ/จ้ำง 

เบิกจ่ำยงบประมำณ 

 

ค 


